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1 Obecna ustanoveni

Instrukce je vydana na zéklad¢ ustanoveni zdkona ¢. 179/2006 sb., o ovéfovani a
uznavani vysledki dalSiho vzdélavani a o zméné nékterych zakond (zdkon o
uznavani vysledkt dalSiho vzdélavani), v€etné novely ¢. 53/2012 Sb.

2 Obecné informace k profesnim kvalifikacim

MMR udélilo Skole autorizaci na tyto profesni kvalifikace:
e 65-001-H Kuchai/kucharka teplych pokrmt
e 65-002-H Kuchai/kuchaika studené kuchyné
e 65-004-H Kuchai/kucharka minutkovych pokrmi

2.1 Kuchai/kucharka teplych pokrmi

e minimalni hodinové dotace kurzu (bez zkousek) — 150

¢ maximalni hodinova dotace kurzu (bez zkousek) — 200

e predpokladany obsah rekvalifikacniho kurzu:
obsah profesnich kvalifikaci musi byt v souladu s platnymi predpisy — podrobnosti
jsou uvedeny na adrese — http://narodni-kvalifikace.cz
pravidla bezpecnosti prace a pozarni ochrany

2.2 Kuchai/kucharka studené kuchyné

¢ minimalni hodinové dotace kurzu (bez zkousek) — 150

¢ maximalni hodinova dotace kurzu (bez zkousek) — 200

e predpokladany obsah rekvalifika¢niho kurzu:
obsah profesnich kvalifikaci musi byt v souladu s platnymi predpisy — podrobnosti
jsou uvedeny na adrese — http://narodni-kvalifikace.cz
pravidla bezpecnosti prace a pozarni ochrany

2.3 Kuchat/kuchafka minutkovych pokrmi

¢ minimalni hodinova dotace kurzu (bez zkousek) — 150

¢ maximalni hodinova dotace kurzu (bez zkousek) — 200

e predpokladany obsah rekvalifikacniho kurzu:
obsah profesnich kvalifikaci musi byt v souladu s platnymi ptedpisy — podrobnosti
jsou uvedeny na adrese — http://narodni-kvalifikace.cz
pravidla bezpecnosti prace a pozarni ochrany

Absolvent kurzu ziska kompetence pro ¢innosti v provozovnach vefejného stravovani na
useku vyroby a odbytu. Je pfipraven na sloZeni jednotlivé zkousky profesni kvalifikace (viz
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vyse). Zkousku budou absolventi kurzu konat na SOU a SOS, SCMSD, Zatec, s.r.0., ktera je
autorizovanou osobou.

Cena kurzu se pohybuje podle poctu ucastnikll kurzu — v rozsahu od 10 000 - 25 000,-K¢.

3 Obecné podminky pro Zadatele o vykonani profesni
kvalifika¢ni zkousky

Zadatelem o konani zkousky mize byt kazda fyzicka osoba starsi 18 let, ktera ziskala
alesponl zakladni vzdélani.

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska prob¢hla
v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy.

Podminkou pro konani zkousky je podani ptihlasky ke zkousce, jejiz formulaf je piilohou
této instrukce

Zkouska se kona do 3 mésict od doruceni piihlaSky ke zkouSce autorizované osobé (feditel
Skoly), nedohodne-li se uchazec s autorizovanou osobou jinak.

Reditel §koly, po obdrzeni piihlasky ke zkousce, zasle uchaze¢i do 21 dnii ode dne doruéeni
pfihlaSky pozvanku ke slozeni zkouSky. Kopii pozvanky zasle zarovenn k informaci
pfislusnému autorizujicimu organu, Ministerstvu pro mistni rozvoj CR, a vyplnény
elektronicky formular pro podani ohlaseni na AOR (ulozeny v PC v sekretariatu skoly)

Kazdy ucastnik obdrzi studijni materidly v dostate¢ném piedstihu pted zkouskou.

Termin konani zkousky bude zvefejnén nejméné 5 dnl pied terminem konéani zkousky
zpusobem umoziujici dalkovy pfistup (Wwww.sousos-zatec.cz).

Nalezitosti pozvanky ke zkouSce

a) jméno, piijmeni a pfipadny akademicky titul a védeckd hodnost Zadatele o konani
zkousky;

b) datum narozeni uchazece;

c¢) adresa mista trvalého pobytu uchazece, poptipadé jina adresa pro doruovani pisemnosti
uchazedi,

d) nazev profesni kvalifikace, jejiZ dosaZeni bude zkouskou ovéfovano;

e) vySe uhrady za provedeni zkousSky, termin a zplsob provedeni Uhrady za provedeni
zkousky.

Autorizovany zastupce poveétfeny feditelem Skoly uchazeCe seznami a uchazeci vysvétli
pozadavky hodnoticiho standardu pro ptisluSnou profesni kvalifikaci, doporu¢i doplnéni
chyb¢jicich znalosti ¢i dovednosti a provede uchazeCe celym systémem az k ovéfovani
znalosti a dovednosti (ke zkousce).




Stiedni odborné u&iliste a Stfedni odborna $kola SCMSD, Zatec,
S.r.0.

List ¢islo: 5/ 16

Instrukce | 75-04-06
Pribéh a konani profesni kvalifikacni zkousky

Vydéni: 1

Nemiize-li se uchaze¢ zkousky ve stanoveném terminu ze zavaznych divodi zucastnit,
muze nejpozdéji 2 dny pied stanovenym terminem zkouSky pozadat pismené s uvedenim
davodu teditele Skoly o stanoveni jiného terminu. Pokud feditel skoly z divodi hodnych
zvlastniho zfetele zadosti vyhovi a stanovi nahradni termin zkousky, informuje o ném
uchazece 1 prislusné ministerstvo. Pokud navrzeny termin uchazeci nevyhovuje, stanovi
feditel Skoly po dohod¢ s uchazeCem jiny termin, nejpozdéji do 6 tydni od doruceni
pozvanky. Pokud se uchaze¢ ve vySe uvedenych stanovenych terminech ke zkouSce
nedostavi, posuzuje se jako by zkousku vykonal neuspésné; jiz zaplacenid thrada se
uchazeci nevraci. Materialné technické zdzemi pro konani zkousky zajisti na odpovidajici

urovni autorizovany zastupce povéteny feditelem Skoly.
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4 Pribéh zkousky

Ve smyslu schvaleného hodnoticiho standardu zkousSka probiha pfed jednim autorizovanym

zastupcem, povetenym feditelem Skoly.

Pted zahajenim zkousky je uchaze¢ povinen prokézat svoji totoznost priikkazem totoznosti,
piedlozit potvrzeni o zdravotni zptsobilosti pro vykon potfebné pracovni ¢innosti a doklad
o uhradé za provedeni zkousky (viz Uhrada). Pokud uchaze¢ vyse uvedené doklady

nepredlozi, nebude ke zkouSce ptipustén.
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5 Vysledné hodnoceni

Uchaze¢ uspésné vykona zkousku, jestlize splni pozadavky stanovené hodnoticim
standardem.

Reditel $koly ozndmi uchaze¢i vysledek zkousky pisemnym sdélenim, pfedanym nebo
zaslanym uchaze¢i do 5 dnd ode dne konani zkousky nebo jeji posledni Casti. Vykonal-li
uchazec¢ zkousku uspésné, feditel Skoly mu v uvedené lhité zaroven pieda osveédceni.

Povéfeny autorizovany zastupce vypracuje zdznam o prubéhu a vysledku zkousky
(www.narodni-kvalifikace.cz), ktery bude po schvaleni feditelem $koly zaslan spolu se
stejnopisem osveédCeni (OsveédCeni o UspéSném vykonani zkouSky pied autorizovanou
pravnickou osobou a ziskani profesni kvalifikace) Ministerstvu pro mistni rozvoj CR, a to
do jednoho mésice ode dne konani zkousky nebo jeji posledni ¢asti. Pti prezkoumdéni
prabéhu a vysledka zkousky na zakladé zadosti podané uchaze¢em se postupuje podle § 20
zékona €. 179/2006 Sb.
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6 Vydavani osvédceni

Pokud zadatel absolvoval kurz pted konanim zkouSky profesni kvalifikace, obdrzi
Osvédceni z kurzu (SEVT - 49 342 0).

Dokladem potvrzujicim uspésné vykonani zkousky a ziskani profesni kvalifikace je
osvédceni.

Osvédceni je verejnou listinou a vydava ho zkousejici autorizovana osoba.

Osvédceni je opatieno vodotiskem, Sedym podtiskem s motivem malého statniho znaku a
lipovych listli na kazdé strané tiskopisu.

NaleZitosti osvédceni jsou:

a) jméno a piijmeni a ptipadny akademicky titul a védeckd hodnost uchazece,

b) rodné ¢islo uchazece, bylo - li ptidéleno, jinak datum narozeni,

¢) misto narozeni uchazece,

d) datum konani zkousky a datum vydani osvédéent,

e) nazev profesni kvalifikace, jejiz dosazeni je na zdkladé ovétfeni odborné zpusobilosti
potvrzovano.

Soucasti osvédCeni je 1 vycet ziskanych odbornych dovednosti, udaje o zkouSejicim
(autorizovaném zastupci), €islo autorizace.
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7 Uhrada za provedeni zkouSky

Za provedeni zkousky nalezi $kole tthrada. Uhradu uhradi uchaze& $kole nejpozdgji do 7
dnt pifede dnem konani nebo zahajeni zkousky, nedohodne-li se s autorizovanou osobou na
pozd¢jsim terminu, ¢astka bude sdélena, dle jednotlivych zkousek.

Cena zkousky jednotlivé profesni kvalifikace
e Kuchat/kucharka teplych pokrmt - 8 000,-K¢
e Kuchat/kucharka studené kuchyné — 8 000,-K¢
e Kuchat/kucharka minutkovych pokrmu — 8 000,-K¢

Platbu Ize provést na ucet Skoly nebo ptimo v Gctarné skoly.
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8 Dalsi informace

Vsechny osoby, které se pfimo zicastni zkousky, musi mit platny zdravotni prtikaz pro praci
V potravinarstvi.

Pted zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ sezndmen s pracovistém a pozadavky
BOZP a PO.

Povinnosti zkousejiciho je dbat na to, aby zkouska probihala podle piislusného hodnoticiho
standardu, hodnoceni bylo objektivni a odpovidalo narokiim stanovenym hodnoticim
standardem.

Forma zkousky nebo jejich ¢asti je dana ndroky na rozsah pracovnich ¢innosti, k jejichz
vykonu se ovérovani odborné zptisobilosti vztahuje, a je stanovena hodnoticim standardem.

Zkousky oveéfujici dosazeni konkrétni profesni kvalifikace se konaji formou pisemné
zkousky, ustni zkousky a praktické zkousky.

Pocet ptipravovanych porci nebo vyrobkl urci autorizovany zastupce povéefeny feditelem
Skoly.

Doba ptipravy na zkousku nebo jeji jednotlivé ¢asti a doba stanovena pro vykonani zkousky
nebo jejich jednotlivych ¢asti je vymezend hodnoticim standardem.

Celkova doba piipravy na zkousku (vCetné piipadnych cast, kdy se uchaze¢ piipravuje
béhem zkousky je do 10 minut).

Po celou dobu hodnoceni je sledovano dodrzovani hygienickych ptedpisu, predpist
bezpecnosti prace a technologickych postupli, dodrZzovani ¢asového harmonogramu. Pfi
hodnoceni hotového pokrmu se provede ochutnavka, budou posouzeny pozadované typické
vlastnosti. Bude provedena kontrola kvality, hmotnosti a pokrm senzoricky zhodnocen.
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9 Uplné profesni kvalifikace

Uplnou profesni kvalifikaci rozumime zptsobilost vykonavat celé urcité povolani. Lze ji
poskladat z ur¢ité kombinace profesnich kvalifikaci. Pokud pro dané povolani pfipravuje
obor vzdélani, je ziskani uplné profesni kvalifikace podminéno slozenim zavérecné nebo

maturitni zkousky v daném oboru.

Uplnou profesni kvalifikaci Kuchai (69-99-H/01) lze slozit po predlozeni osvédéeni o

ziskani nasledujicich profesnich kvalifikaci:
Kuchat/kucharka teplych pokrmu (65-001-H)
Kuchai/kuchaika studené kuchyné (65-002-H)
Kuchat/kuchaika minutkovych pokrma (65-004-H)



Stiedni odborné u&iliste a Stfedni odborna $kola SCMSD, Zatec,

S.1.0. List ¢islo: 12/ 16

Instrukce | 75-04-06
Pribéh a konani profesni kvalifikacni zkousky

Vydéni: 1

10 Souvisejici dokumentace

1. Externi zavazné dokumenty (v platném znéni)

179/2006 sb., O ovéfovani a uznavani vysledkli dal§iho vzdélavani a o zméné nékterych
zékont (zakon o uznavani vysledka dalSiho vzdélavani), véetné novely ¢. 53/2012 Sb.




Stiedni odborné u&iliste a Stfedni odborna $kola SCMSD, Zatec,

S.I.0. List ¢islo: 13/ 16

Instrukce | 75-04-06

Pribéh a konani profesni kvalifikacni zkousky Vydani: 1

11 Zaznamy

Prihlaska ke zkousce

Elektronicky formulaf

Pozvanka ke zkousSce

Termin konani zkousky

Zaznam o prub¢hu a vysledku zkousky

Osvédceni o uspésném vykonani zkousky ptfed autorizovanou pravnickou osobou a ziskani
profesni kvalifikace
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12 Seznam priloh

Pfiloha ¢.1 - Rozdélovnik / seznameni s obsahem
Ptiloha ¢.2 - Revizni / zménovy list
Pfiloha ¢.3 - Prihlaska ke zkouSce
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Priloha ¢. 1

Rozdélovnik / seznameni s obsahem™

K dokumentu ¢.
Nazev dokumentu:

Datum Jméno Podpis Datum

Jméno

Podpis

* Nehodici se Skrtnéte.
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